IKONICA MINOLTA

Prevod vytlacenych
dokumentov do digitainej
podoby

¢ Kategorie ¢ Charakteristika

Prevod papierového dokumentu do Wordu, Excelu, Powerpointu
¢i PDF jednym dotykom
Jednoduchy prevod dokumentov jednoduchym odoslanim na emailovd adresu
Elegantny prevod papierovych vizitiek do formatu .vcard
d”j,%?:ligﬁgea sprava a ich uloZenie priamo v MS Outlook alebo mobilnom teleféne
Moznost tvorby individualnych digitaliza¢nych workflow
a ich napojenie na dalSie systémy organizacie
Automaticka konverzia dokumentov so zachovanim pravneho ucinku

Giving Shape to Ideas




ScanFlow

ScanFlow je komplexny konektor,
ktory umoziuje pomocou
multifunkcii Konica

Minolta previest papierove
dokumenty do editovatelhych

¢i prehladavatelnych formatov.
NavySe ScanFlow pontka aj Siroké
moznosti spracovania dokumentov.
Spracované dokumenty mozu

byt nasledne zaslané do jednej

z cielovych destinacii.

Pouzitie multifunkénych zariadeni Konica Minolta

s aplikaciou ScanFlow je ten najjednoduchsi spésob,

ako vS§etkym svojim zamestnancom spristupnit moznost
prevodu papierovych dokumentov do Wordu alebo Excelu
bez toho, aby museli pouzit akikolvek dalSiu aplikaciu,
alebo zvlastny, pre tieto Ucely ur€eny pristroj. Uz vytlatené
dokumenty je tak mozné lahko upravovat bez nutnosti
pracného prepisovania, a to pomocou zariadenia, ktoré

sa v kancelarii denne pouziva.

¢ Prevod dokumentov a vizitiek

NajzaujimavejSou vlastnostou ScanFlow je schopnost
prevadzat papierové dokumenty do ich editovatelnych
formatov. Vdaka tomu je mozné spracovavat dokumenty,
ktoré vam boli zaslané v papierovej podobe. Je mozné
napr. citovat ¢ast z textu dokumentu bez nutnosti
¢asovo naro¢ného prepisovania alebo je napr. mozné
Cast textu korigovat a nasledne dalej spracovat, nie je
problém upravit chybny Udaj v tabulke alebo opravit
gramaticku chybu, aj ked' sa jedna o tlaceny dokument
bez elektronického originalu. Naviac je tato funkcia
sprostredkovand zariadenim, ktory uzivatelia vyuzivaju
dennodenne, mimo iného aj ako skenovacie zariadenie.
Preto je pouzitie ScanFlow velmi intuitivne a prirodzené.
Papierové obchodné vizitky sa daju jednoducho
naskenovat a kontakty naimportovat do adresara MS
Outlook alebo do mobilného telefonu.

# Skenovanie prostrednictvom e-mailu

UZivatel mbze posielat subory na Upravu v Scanflow
jednoducho prostrednictvom e-mailu. Systém obratom
zasle prevedené dokumenty v poZzadovanom formate
uzivatelovi spat na e-mail.

¢ IT spravca uvita

— jednoduchu centralnu spravu bez ohladu
na velkost rieSenia,

— moznost tvorby individualnych workflow
a ich napojenie na dalSie systémy organizacie,

— podporu Active Directory a LDAP,

— prepojenie s adresarovymi sluzbami, ktoré
zjednodusSuju administraciu uzivatelov,

— spristupnenie rozpoznavania textu uzivatelom
bez nutnosti rozSirovania strojového parku
v kancelariach,

— podporu emailovych protokolov na vstupe
i vystupe.

¢ Uzivatela nadchne

— vyrazné zjednodusSenie prace vdaka odstrane-
niu pracného a ¢asovo naro¢ného prepisova-
nia papierovych dokumentov,

— intuitivne ovladanie, pomocou ktorého su
tlacené dokumenty prevedené do Wordu,
Excelu, PowePointu ¢i PDF jednym dotykom,

— Ustretovost aplikacie, kedy nie je nutné ovladat
dalSie aplikacie a zariadenia, a ucit sa pracovat
s inou technikou, ako tou, ktora je dennodenne
pouzivana,

— vysoka rychlost spracovania, kedy vysledné
subory su doru¢ované do e-mailu ¢i datového
UloZiska behom niekolkych sekuind,

— prevod dokumentov prostrednictvom emailu
alebo jednoduché ulozenie obchodnych vizitiek
v MS Outlook alebo v mobilnom teleféne.

¢ Co zaujme finanéného riaditela

— nizke pociato€né naklady — nie je nutny nakup
mnozstva licencii pre kazdého z uzivatelov.
Pre vSetkych uzivatelov staci iba jedna
licencia umiestnena na serveri a spristupnena
uzivatelom prostrednictvom multifunkéného
zariadenia,

— automaticka konverzia dokumentov
so zachovanim pravneho Ucinku,

— niekolkonasobné zrychlenie a zjednodusenie
prace zamestnancov, ktori nestracaju ¢as
prehladavanim papierovych dokumentov,

— efektivnejSie vyuzitie prace zamestnancoy,
ktori zbyto¢ne neplytvaju silami
pri mechanickom opise.




¢ Viytvorte si proces na mieru
vasej organizacie behom chvile

Poziadavky kazdej organizacie su individualne, preto
Konica Minolta vytvorila funkciu individualneho workflow.
Tato funkcia umoznuje administratorovi nastavit jednotlivé
procesy presne podla poziadaviek organizacie od vstu-

pu dokumentov cez jednotlivé kroky spracovania az po
volbu a nastavenie cielovej destinacie. Je napriklad mozné
vytvorit workflow ,,Prichadzajuce faktury®, ktoré umozni
prostrednictvom tlacidla ,Prichadzajuce faktury “ na displeji
MFZ odoslat dokument na server, kde bude sada faktur
automaticky rozdelena na jednotlivé faktury, z ¢iarovych
kédov na fakturach budu automaticky vytazené data

a na zaklade metadat budu faktiry automaticky zaradené
do schvalovacieho procesu DMS.

Toto je iba jeden z prikladov mozného vyuzitia, dalSie
zavisia iba na vasich poziadavkach. Na MFZ mézete tymto
spbsobom uzivatelom spristupnit velké mnozstvo
workflow. Naviac implementécia umozni vyrazne zrychlit

a optimalizovat procesy v ramci organizacie.

¢ Sprava uzivatelov

ScanFlow méze byt prepojeny s adresarovymi sluzbami,
typicky LDAP, v ramci ktorych je mozné vyhladavat medzi
uzivatelmi. Vybrany a autentifikovany uzivatel sa potom
automaticky stava prijemcom skenovanych dokumentov

a tieto data uzivatela sa taktiez vyuziju ako metadata
spracovanych dokumentov. Okrem metadat uzivatela ma
uzivatel' moznost zaddvat aj dalSie metadata, ktoré sa
VyuZiju pre naslednu pracu s dokumentmi. Tym je mozné
efektivne riadit, kto méa pravo ScanFlow pouzivat a kto nie.

V pripade, Ze LDAP nie je dostupné, obsahuje ScanFlow
svoju vlastnu internd databazu uzivatelov. Ta moze
obsahovat ako e-mail prijemcu, tak aj jeho zdielany
adresar. Potom zalezi uz iba na uzivatelovi, kam

si dokumenty odosle, &i do e-mailu alebo

na harddisk svojho pocitaca. Naviac je mozné
takéto ucty zabezpecdit heslom, takze nikto
nepovolany nebude mat prilezitost
ScanFlow zneuzit.

¢ Konverzia dokumentov so
zachovanim pravneho ucinku

Nase nastroje umoznuju prevadzat papierové
dokumenty tak, aby vysledny elektronicky
dokument mal zhodny pravny U¢inok ako
povodna listina. Nase automatizované rieSenie
pokryva vSetky ukony pozadované legislativou,
teda pripojenie elektronickej znacky organizacie
realizujucej prevod, pripojenie ¢asovej peciatky.

(S ohladom na pripravované zmeny v SR
legislative na zéklade zosuladenia s normami
EU.)



¢ Workflow dokumentov

— VSTUP
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